CERTIFICATE OF EMPLOYMENT

December 22, 2015

To whom it may concern,

Ms. （姓名拼音） is the   （职务）  of __(所在单位)   of Huainan Normal University. She has been working in our university since （来校工作年月，如May 2002）and her monthly income is about RMB（月收入金额）yuan. It is hereby certified that Ms. （姓名拼音） has a stable and well-paid employment. 

Her information is listed as follows:

	Name
	Gender
	Date of Birth
	Identity Card No.
	Passport No.

	 
	Female
	 
	 
	 


She will have a tour to （所去国家）  (visit her （亲属关系）who is studying /working in （国外城市名，所去国家） ) from （启程具体日期，如January 12, 2016） to （回程具体日期）. All of the traveling expenses will be afforded by herself. During the tour, we guarantee she will abide by the laws in （所去国家）  and will resume her duty in our university upon her return after the tour. 

Please do not hesitate to contact us if you require any further information! Any help offered to her in this regard will be much appreciated. 

Best Regards!

_______________________

President 
Huainan Normal University
Add.: Dongshan West Road, Huainan, Anhui, China

Tel.: +86-554-6863663

Fax: +86-554-6863797

在 职 证 明

兹证明     女士为淮南师范学院 （部门及职务），自   年 月在我校工作至今。她的月收入约为人民币     圆整。现证明     女士有稳定的工作和良好的经济收入。

其个人信息如下：

	姓名
	性别
	出生年月日
	身份证号
	护照号

	 
	女 
	 
	 
	 


          女士将于    年  月  日至    年  月  日赴 （所去国家） 旅游/探望其在（国外城市名）学习/工作的（亲属关系）。      女士本次出国旅游/探亲的所有费用由其个人支付。我校保证她在（所去国家）期间将遵守 （所去国家） 法律法规并将按时返校工作。

如果还需要其他信息，欢迎与我校取得联系。我们对该教师得到的任何帮助与便利表示感谢。 

致以最美好的祝愿！

    校长________________

淮南师范学院

地址：安徽省淮南市洞山西路

电话：0554-6863663

传真：0554-6863797

二〇一   年    月    日

